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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящая Инструкция о закреплении учебных дисциплин основных образовательных 

программ высшего образования (далее - Инструкция) устанавливает процедуру и определяет кри-

терии закрепления учебных дисциплин за кафедрами федерального государственного бюджетно-

го образовательного учреждения высшего образования «Керченский государственный морской 

технологический университет» (далее – ФГБОУ ВО «КГМТУ», Университет).  

1.2 Инструкция разработана с целью:   

-повышения эффективности организации и управления образовательным процессом в 

Университете;  

- повышения эффективности контроля качества образовательного процесса; 

- обеспечение преемственности  учебно-методического комплекса дисциплины. 

1.3 В настоящей инструкции приняты следующие сокращения: 

Кафедра - основное учебно-научное, структурное подразделение университета, осуществ-

ляющее учебную и методическую работу по одной или нескольким родственным дисциплинам, 

научно-исследовательскую работу, воспитательную работу с обучающимися, подготовку научно-

педагогических кадров и повышение их квалификации в соответствии с Уставом ФГБОУ ВО 

«КГМТУ». 

Учебная дисциплина - это система научных знаний, а также разнообразных видов учеб-

но-познавательной деятельности, которые позволяют обучающемуся усвоить основные положе-

ния науки, культуры, труда и производства. Содержание учебной дисциплины должно изучаться 

в последовательности его исторического возникновения. Ее изложение должно быть основано на 

методологии современного состояния научной дисциплины и соответствовать познавательным 

возможностям студентов (курсантов). Содержание учебной дисциплины реализуется в препода-

вательской деятельности и фиксируется в рабочих программах. 

ФГОС ВО -  Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образо-

вания. 

МС - методический совет. 

ООП – основная образовательная программа. 

УМК – учебно-методический комплекс. 

УМУ- учебно-методические управление. 

1.4 Настоящее положение распространяется на деятельность всех структурных подразде-

лений, осуществляющих подготовку по основным образовательным программам высшего обра-

зования.  

 

2 ПОРЯДОК ЗАКРЕПЛЕНИЯ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН 
 

2.1 Перечень учебных дисциплин, закрепленных за кафедрами, не менее чем за 3 месяца 

до начала учебного года рассматривается и одобряется методическим советом на основании ар-

гументированного представления начальника УМУ. 

Решение по данному вопросу,  утверждается приказом ректора, по представлению МС, и в 

недельный срок доводится до всех заинтересованных сторон. 

2.2 Выбор кафедры для закрепления за ней дисциплины осуществляется на основе совпа-

дения (идентичности) наименования, основного содержания учебной дисциплины с наименова-

нием, направленностью учебно-научной деятельности кафедры и с базовым образованием ее 

профессорско-преподавательского состава. 

Данный порядок применяется  в условиях однозначности выбора. Вместе с тем, реализа-

ция данного принципа не должна исключать анализ потенциала кафедры по критериям, перечис-

ленным в п. 2.3 настоящего Положения. Вероятное выявление неполного соответствия кафедры 

должно служить основанием для проведения мероприятий по ее развитию. 
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2.3 В случае отсутствия кафедры с соответствующим дисциплине названием в процессе 

подготовки представления и принятие решения о закреплении дисциплины учитываются  следу-

ющие показатели:  

- максимальный учет научной и предметной специализации кафедры,  

- наличие на кафедре квалифицированных преподавателей (кандидатов наук, доцентов, 

докторов наук, профессоров), способных обеспечить качественное оказание образовательных 

услуг по дисциплине;  

- наличие у преподавателей научных публикаций, соответствующих  профилю дисципли-

ны; 

- наличие на кафедре необходимых условий, материально-технической базы и учебно-

методического обеспечения,  

- соответствие рабочих программ требованиям федеральных государственных образова-

тельных стандартов высшего образования (ФГОС ВО), ПДНВ-78.  

- опыт организации образовательного процесса по родственным дисциплинам.  

2.5 В случаях, когда на ведение учебной дисциплины претендуют более одной кафедры,  

решение по данному вопросу принимается методическим советом. 

2.5.1 УМУ на основании предложений заведующих кафедрами, поданными заблаговре-

менно, готовит представления для МС. 

2.5.2  МС рассматривает представление, и, при необходимости, в спорной ситуации созда-

ет рабочую комиссию, в состав которой включаются и представители заинтересованных сторон. 

МС определяет порядок и сроки работы комиссии. По результатам работы комиссия готовит за-

ключение, утверждаемое МС.  

2.5.3 МС наделяется правом оценки вариантов предложений кафедр-претендентов по об-

зорным лекциям по учебной дисциплине с демонстрацией общей концепции курса,  методов, 

фактического материала, сопоставление учебного курса с достигнутым уровнем науки и техники 

в обозначенной области.  

2.5.4 При возникновении спорной ситуации (равные критерии, голоса членов МС разде-

лились поровну) - предпочтение отдается кафедре, на которой данная дисциплина будет закреп-

лена за доктором наук и/или профессором соответствующего профиля.  

2.5.5 При отсутствии кафедры, претендующей на закрепление за ней соответствующей 

дисциплины, закрепление ее за определенной кафедрой производится в соответствии с рекомен-

дацией МС.  

2.5.6 Решение по данному вопросу,  утверждается приказом ректора, по представлению 

МС, и в недельный срок доводится до всех заинтересованных сторон. 

2.6 Вопрос о перераспределении учебных дисциплин также рассматривается методиче-

ским советом. 

2.7 Заведующий кафедрой или декан факультета направляют в УМУ обоснованное пред-

ложение о перераспределении дисциплин между кафедрами. УМУ на основании поданных пред-

ложений готовит представление для МС. 

2.7.1 Основаниями для пересмотра существующего порядка распределения дисциплин 

учебных планов могут служить следующие обстоятельства: 

– отсутствие у профессорско-преподавательского состава кафедры, читающей дисциплину 

базовых требований, изложенных в п.2.2; 

– изменения в структуре факультета, связанные с открытием новых (упразднением суще-

ствующих) кафедр; 

– изменения в штатном расписании кафедр-исполнителей (длительные стажировки препо-

давателей, творческие отпуска и т.д.); 

– наличие претензий к содержанию  и качеству преподавания  дисциплины и т.п; 

– другие причины, связанные с оптимизацией образовательной деятельности факультета 

(университета). 
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Кроме того основаниями для перераспределения дисциплин  могут быть: 

– низкое качество предоставляемых образовательных услуг по данной дисциплине, прояв-

ляющееся в недостаточном уровне остаточных знаний у студентов (курсантов); 

– отсутствие необходимого методического обеспечения по данной дисциплине; 

– за отведенное учебным расписанием время преподаватель кафедры не обеспечивает вы-

полнение утвержденной программы дисциплины (не выполняются требования ФГОС ВО); 

– нарушение ответственным за дисциплину преподавателем, либо его ассистентами мораль-

но-этических норм во взаимоотношении со студентами (курсантами), использование анти-

гуманных, а также опасных для жизни или здоровья студентов методов обучения. 

2.7.2 Резолюция  МС по данному вопросу должна содержать  конструктивную информа-

цию относительно причин, повлекших за собой перераспределение дисциплин между кафедрами.  

2.7.3 Решение по данному вопросу, принятое ректором по представлению МС, оформля-

ется приказом и в недельный срок доводится до всех заинтересованных сторон. 
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